UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SON TINH Déc lap - Tw do - Hanh phic

S6870 /UBND-NC Son Tinh, ngay29 thang 4 nam 2026
V/V ra soat hoan thién co s& dir
liéu cép b‘(f), cong churc, vién
chire dé dong bo 1én co so dur
li¢u quoc gia

Kinh gtri:
- Céc phong, ban, don vi thuéc UBND X§;
- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong x3;
- Trung tam Cung trng Dich vy cong xa;
- Céc truong Mam non, Tiéu hoc va THCS thudc XA.

Thyc hi¢én Cong van s6 1756/SNV-CCVC ngay 24/4/2026 ctia S& Noi vu tinh
Quang Ngai vé viéc ra soat hoan thién co so dir liéu can b, cong chire, vién chure
dé dong bo 1én co so dit licu quoc gia; UBND x4 dé nghi cac phong, ban, don vi
thuoc UBND xa thuc hién mot s6 ndi dung sau:

1. Thi trwéng cac phong, ban, don vi thugec UBND xa

a. Trién khai dén toan thé can bd, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong
khan truong ra soat, kiém tra, cap nhat toan b cac truong dir licu ho so can bd,
cong chure, vién chirc, nguoi lao dong trén He théng quan ly co s¢ dir liéu can bo,
cong chire, vién chitrc cia tinh dam bao “dang - du - sach - sdng”; trong do, luu ¥
cap nhat chinh x4c cac truong thong tin sau:

- Loai can bo (can bd, cong chirc, vién chuc ...): Pdi véi truong hop can bd
hodc cong chirc cap xi trude day néu duge dicu dong, b tri 1am can bo thi diéu
chinh Loai can bo 12 "Can b"; truong hop diéu dong, bb tri lam cong chtrc thi diéu
chinh Loai can bo 1a "Céng chirc"; truong hop diéu dong, bd tri 1am vién chuc thi
didu chinh Loai cén bo 1a "Vién chc".

- Piéu chinh lai truong thong tin "Chtrc vu" pht hop voi chitc vu hién tai
dang dam nhan;

- Trinh do dao tao, bdi dudng (luu y trinh do dao tao cao nhat; trinh d6 chinh);

- Tuyén dung, qua trinh cong tac;

- Ngach, chirc danh nghé nghiép;

- Péanh gia, xép loai (Nhap danh gia, xép loai ndm 2024, nam 2025);

- biéu chinh don vi hanh chinh (Noi sinh, qué quan, thuong tra ...)...

b. Chi dao bd phan phu trach Hé théng quan 1y co s& dit liéu can bo, cong
chtrc, vién chure ra soat, cap nhat s6 liéu céan bo, cong chuc, vién chirc, nguoi lao
dong cua co quan, don vi minh trén hé thong dam bao trung khép véi sé luong can
b0, cong chtrc, vién chirc va ngudi lao dong thuc té dang c6 tai co quan, don vi,



dam bao chinh x4c vé s6 liéu dé trich xuét dir liéu bao cao UBND tinh va S& Noi vu
theo quy dinh.

Bao cao két qua théng ké, gtri vé UBND x4 (qua Phong Vin hoéa - Xa hoi)
trong ngay 04/5/2026.

2. Phong Van héa — Xa hgi xa

- Theo dbi, don dbc cac phong, ban, don vi thuc hi¢n dung tién do.

- Tong hop, tham muu UBND x4 bao cdo S& Noi vu tinh diing thoi gian quy
dinh.

- Kip thoi bao cao UBND x@ nhing co quan, don vi chdm ’tré lam anh hudng
deén két qua dong bd dit liéu cia UBND x4 1én co s¢ dir licu Quoc gia.

Yéu cau Thu trudng cac phong, ban, don vi nghiém tuc, trién khai thyuc hién./.
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