
PHỤ LỤC 1: 

BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CÁC THÀNH VIÊN 

 BAN CHỈ HUY PCTT VÀ TKCN XÃ SƠN TỊNH 

(Ban hành kèm theo Quyết định số: 715/QĐ-UBND  ngày  31/7/2025 

 của Chủ tịch UBND xã Sơn Tịnh) 
 

TT Chức vụ cơ quan 

Chức vụ 

Ban Chỉ 

huy 

PCTT& 

TKCN 

Lĩnh vực phụ trách 

1 

Ông: Đặng Xuân 

Trung, Chủ tịch 

UBND xã 

Trưởng 

Ban 

Chịu trách nhiệm chỉ đạo và điều hành 

chung. 

2 

Ông: Huỳnh Văn 

Viện, Phó Chủ tịch 

UBND xã 

Phó 

Trưởng 

Ban 

Thường 

trực  

- Phụ trách công tác Thường trực PCTT và 

TKCN. Bố trí, điều động lực lượng, trang 

thiết bị khi cần thiết, để phục vụ kịp thời 

công tác PCTT và TKCN theo lệnh của 

Trưởng Ban Chỉ huy PCTT và TKCN xã và 

theo Phương án đã được duyệt 

- Thay mặt Trưởng Ban giải quyết các công 

việc thuộc lĩnh vực PCTT và TKCN khi 

Trưởng Ban ủy quyền. 

- Tham mưu cho Trưởng Ban Chỉ huy 

PCTT và TKCN xã điều hành xử lý kịp thời 

để đối phó với các tình huống khẩn cấp và 

khắc phục hậu quả lụt, bão, thiên tai trên địa 

bàn xã. 

- Trưởng Tiểu Ban tiền phương. 

3 

Ông: Phạm Văn 

Lành, Phó Chủ 

tịch UBND xã 

Phó 

Trưởng 

Ban 

- Điều hành các công việc chung của Ban 

Chỉ huy PCTT và TKCN tỉnh khi Trưởng 

ban và Phó Trưởng ban Thường trực đi 

vắng hoặc ủy quyền; 

- Tham mưu Trưởng ban chỉ đạo ứng phó 

các tình huống thiên tai khẩn cấp, khắc phục 

hậu quả thiên tai trên địa bàn xã thuộc lĩnh 

vực phụ trách; 

- Trực tiếp theo dõi, kiểm tra, đôn đốc chỉ 

đạo thực hiện công tác PCTT và TKCN tại 

các thôn: Diên Niên, An Thọ; 

- Phó Tiểu Ban tiền phương. 

4 
Ông: Phạm Tấn 

Dự, Chỉ huy 

Phó 

Trưởng 
- Giúp Trưởng Ban phụ trách công tác tìm 

kiếm, cứu hộ, cứu nạn do thiên tai gây ra 
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Trưởng Ban Chỉ 

huy Quân sự xã 

Ban phụ 

trách công 

tác TKCN  

trên địa bàn xã. Trực tiếp chỉ đạo công tác 

phối hợp, huy động, bố trí lực lượng, 

phương tiện của quân sự trên địa bàn xã để 

triển khai cứu hộ kè, hồ, đập thủy lợi, cứu 

hộ, cứu nạn và khắc phục hậu quả thiên tai 

trên địa bàn xã. Chủ động tham mưu với Bộ 

Chỉ huy Quân sự tỉnh, Ban chỉ huy phòng 

thủ khu vực 1 - Sơn Tịnh xin điều động lực 

lượng, phương tiện ứng cứu kịp thời khi có 

tình huống khẩn cấp xảy ra; đồng thời hiệp 

đồng chặt chẽ với các đơn vị của Quân đội 

đứng chân trên địa bàn (theo Kế hoạch hiệp 

đồng hàng năm) tăng cường lực lượng ứng 

cứu kịp thời tại các thôn xảy ra sự cố thiên 

tai; 

- Trực tiếp theo dõi, kiểm tra, đôn đốc chỉ 

đạo thực hiện công tác PCTT và TKCN tại 

các thôn: Thọ Lộc Tây, Thọ Lộc Bắc, Thọ 

Lộc Đông và Trường Xuân. 

- Phó Tiểu Ban tiền phương. 

5 

Ông: Võ Minh 

Tâm, Trưởng 

Công an xã 

Phó 

Trưởng 

Ban  

- Chịu trách nhiệm chỉ đạo lực lượng công 

an xây dựng và tổ chức triển khai, thực hiện 

Phương án phòng chống thiên tai và tìm 

kiếm cứu nạn thuộc lĩnh vực ngành nhằm 

bảo vệ các công trình phòng, chống thiên tai 

(PCTT), đảm bảo an ninh, trật tự xã hội; bố 

trí lực lượng, phân luồng, hướng dẫn giao 

thông tại các khu vực bị ảnh hưởng do lũ 

gây ra, nhất là tại vị trí các ngầm, tràn nhằm 

đảm bảo an toàn cho người và các phương 

tiện tham gia giao thông; tham gia công tác 

cứu hộ kè, đập và cứu hộ, cứu nạn trên địa 

bàn xã. 

- Theo dõi, chỉ đạo bảo đảm về phòng cháy 

và chữa cháy, khắc phục kịp thời các sự cố 

về cháy nổ xảy ra trên địa bàn xã, đồng thời 

bảo đảm an ninh trật tự, an toàn xã hội; cứu 

hộ, cứu nạn và khắc phục hậu quả do thiên 

tai gây ra. 

- Trực tiếp theo dõi, kiểm tra, đôn đốc chỉ 

đạo thực hiện công tác PCTT và TKCN tại 

các thôn: Bình Nam, Bình Bắc và Bình 
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Đông. 

- Phó Tiểu Ban tiền phương. 

6 

Ông: Võ Tấn 

Trung, Trưởng 

Phòng Văn hóa - 

Xã hội xã 

Ủy viên 

- Phụ trách công tác xây dựng kế hoạch huy 

động lực lượng tham gia trong công tác 

PCTT và TKCN; xem xét, đề xuất giải 

quyết về chính sách, chế độ hỗ trợ cho các 

đối tượng bị thiệt hại do thiên tai gây ra. 

- Trực tiếp phụ trách công tác PCTT và 

TKCN của ngành và các lĩnh vực thuộc 

trách nhiệm của ngành phụ trách. 

- Tham mưu cho Ban Chỉ huy PCTT và 

TKCN xã thông tin, tuyên truyền, thông báo 

kịp thời các bản tin về tình hình hạn hán, 

PCCC, áp thấp nhiệt đới, bão, lũ, PCTT và 

TKCN để nhân dân biết và thực hiện phòng 

tránh một cánh có hiệu quả. 

- Chỉ đạo thu thập thông tin, đưa tin trên các 

phương tiện thông tin đại chúng về các 

thông báo, dự báo về thời tiết, các nội dung 

chỉ đạo của tỉnh, xã về công tác PCTT và 

TKCN và khắc phục thiên tai. 

- Trực tiếp theo dõi, kiểm tra, đôn đốc thực 

hiện công tác PCTT và TKCN tại các thôn: 

Hà Tây, Lâm Lộc Nam, Lâm Lộc Bắc và 

Ngân Giang. 

7 

Ông: Mai Hữu 

Hậu, Giám đốc 

Trung tâm Y tế 

Sơn Tịnh 

Ủy viên 

- Kịp thời phân công và trực tiếp phụ trách 

công tác PCTT và TKCN của ngành y tế và 

các lĩnh vực khác thuộc trách nhiệm của 

ngành. 

- Tham mưu giúp cho Trưởng ban chỉ đạo 

hệ thống bệnh viện, trạm xá cấp cứu thương 

vong; chi viện kịp thời lực lượng, thuốc 

men, dụng cụ y tế để cấp cứu khẩn cấp, 

phòng ngừa dịch bệnh, khắc phục hậu quả 

thiên tai trên địa bàn xã; tham mưu công tác 

ứng cứu kịp thời lương thực, thực phẩm, 

thuốc men và hóa chất khử khuẩn cho nhân 

dân trong mùa mưa lũ. 

8 

Bà: Nguyễn Lê 

Kim Ánh, Phó Chủ 

tịch Ủy ban MTTQ 

Việt Nam xã - Bí 

Ủy viên 

Chỉ đạo, tổ chức huy động lực lượng Thanh 

niên xung kích tham gia công tác PCTT và 

TKCN và khắc phục hậu quả thiên tai trên 

địa bàn xã. 
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thư đoàn xã 

9 

Ông: Lê Quang 

Duy, Giám đốc 

Trung tâm Viễn 

thông khu vực II 

Ủy viên 

- Trực tiếp phụ trách công tác PCTT và 

TKCN của ngành Viễn thông và các lĩnh 

vực khác thuộc trách nhiệm của ngành. 

- Theo dõi, chỉ đạo bảo đảm thông tin liên 

lạc phục vụ kịp thời công tác chỉ đạo PCTT 

và TKCN trên địa bàn xã. 

10 

Ông: Lương Văn 

Đức, Giám đốc 

Đội quản lý điện 

Sơn Tịnh 

Ủy viên 

- Trực tiếp phụ trách công tác PCTT và 

TKCN của ngành điện lực trên địa bàn xã 

và các lĩnh vực khác thuộc trách nhiệm của 

ngành. 

- Theo dõi, chỉ đạo khắc phục kịp thời nhằm 

bảo đảm điện phục vụ cho công tác PCTT 

và TKCN trên địa bàn xã và phục vụ sinh 

hoạt của nhân dân. 

11 

Ông: Nguyễn Văn 

Danh, Phó trưởng 

Chi nhánh Quản lý 

thủy nông số 2 

Ủy viên 

- Trực tiếp phụ trách công tác PCTT và 

TKCN trong lĩnh vực kênh mương, hồ, đập 

và các lĩnh vực khác thuộc trách nhiệm của 

Trạm. 

- Chỉ đạo xây dựng các Phương án xử lý sự 

cố do hạn hán, lụt, bão gây ra trong lĩnh vực 

thủy lợi. 

12 

Ông: Đoàn Hữu 

Thành, Chủ tịch 

Ủy ban MTTQ 

Việt Nam xã 

Ủy viên 

- Chủ trì công tác tiếp nhận tiền, hàng cứu 

trợ thông qua Ủy ban MTTQVN xã, để 

phân bổ kịp thời tiền, hàng cứu trợ đến đúng 

đối tượng, chính sách theo quy định, giúp 

nhân dân khắc phục hậu quả sau thiên tai; 

đồng thời phát động phong trào, kêu gọi các 

cơ quan, đơn vị, nhân dân trong xã đoàn kết, 

giúp đỡ lẫn nhau trong việc PCTT và TKCN 

và khắc phục hậu quả do thiên tai gây ra. 

- Trường Tiểu Ban hậu phương. 

13 

Ông: Hoàng Văn 

Tuấn, Trưởng 

phòng Kinh tế xã 

Ủy viên 

 - Giúp Trưởng Ban phụ trách công tác 

phòng chống thiên tai trên địa bàn xã. Trực 

tiếp chỉ đạo công tác xử lý sự cố hệ thống 

công trình kè, hồ, đập, thủy lợi, giao thông; 

công tác khắc phục hậu quả thiên tai thuộc 

lĩnh vực ngành quản lý trên địa bàn xã.  

- Trực tiếp đề xuất cho UBND xã việc cân 

đối và bố trí nguồn kinh phí để phục vụ cho 

công tác PCTT và TKCN và kinh phí khắc 

phục thiên tai trên địa bàn xã theo Luật 
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Ngân sách nhà nước và Luật Phòng chống 

thiên tai. 

- Phó Tiểu Ban hậu phương. 

14 

Ông: Phan Thanh 

Hải, Phó Chủ tịch 

Ủy ban MTTQ 

Việt Nam xã đồng 

thời là Chủ tịch 

Hội Cựu chiến 

binh xã 

Ủy viên 

- Trực tiếp phụ trách công tác PCTT và 

TKCN của Hội Cựu chiến binh và các lĩnh 

vực khác thuộc trách nhiệm của Hội. 

- Chỉ đạo các Hội Cựu chiến binh cơ sở 

tham gia phòng ngừa, ứng phó, khắc phục 

hậu quả thiên tai trên địa bàn xã  

15 

Bà: Trần Thị Ái 

Việt, Phó Chủ tịch 

Ủy ban MTTQ 

Việt Nam xã  đồng 

thời là Chủ tịch 

Hội Liên hiệp Phụ 

nữ xã 

Ủy viên 

- Trực tiếp phụ trách công tác PCTT và 

TKCN của Hội Liên hiệp phụ nữ xã và các 

lĩnh vực khác thuộc trách nhiệm của Hội. 

- Chỉ đạo các Hội Liên hiệp Phụ nữ cơ sở 

tham gia phòng ngừa, ứng phó, khắc phục 

hậu quả thiên tai trên địa bàn xã. 

16 

Ông: Tạ Văn Việt, 

Phó Chủ tịch Ủy 

ban MTTQ Việt 

Nam xã đồng thời 

là Chủ tịch Hội 

Nông dân xã 

Ủy viên 

- Trực tiếp phụ trách công tác PCTT và 

TKCN của Hội Nông dân và các lĩnh vực 

khác thuộc trách nhiệm của Hội. 

- Chỉ đạo các Hội nông dân cơ sở tham gia 

phòng ngừa, ứng phó, khắc phục hậu quả 

thiên tai trên địa bàn xã  

17 

 

Các ông (bà) 

Trưởng trạm Y tế: 

Tịnh Sơn, Tịnh 

Bình, Tịnh Hà 

Ủy viên 

- Trực tiếp phụ trách công tác PCTT và 

TKCN của ngành và các lĩnh vực khác 

thuộc trách nhiệm của ngành. 

- Xây dựng kế hoạch dự trữ thuốc, vật tư, 

trang thiết bị y tế và tổ chức tiếp nhận cấp 

cứu, điều trị bệnh nhân khi có thiên tai xảy 

ra trên địa bàn quản lý; đồng thời, hỗ trợ cán 

bộ chuyên môn khi có yêu cầu của lãnh đạo 

địa phương điều động để sơ cấp cứu bệnh 

nhân. 

- Chủ động cấp cứu, điều trị; chi viện kịp 

thời lực lượng, dự trữ thuốc men, dụng cụ y 

tế để cấp cứu khẩn cấp. Khắc phục hậu quả 

thiên tai, phòng ngừa dịch bệnh trên địa bàn 

quản lý. 

- Xây dựng kế hoạch thực hiện các biện 

pháp vệ sinh môi trường và phòng chống 

dịch bệnh trước, trong và sau khi xảy ra 

thiên tai. 
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- Chịu trách nhiệm trong quá trình tổng hợp 

số liệu báo cáo. 

18 

Ông: Nguyễn Đức 

Nở, Phó Chánh 

Văn phòng HĐND 

và UBND xã 

Ủy viên 

- Tổ chức xử lý, cập nhật thông tin, tổng 

hợp báo cáo, tham mưu Trưởng ban để ban 

hành các văn bản chỉ đạo kịp thời về công 

tác PCTT và TKCN; phụ trách công tác 

PCTT tại các trụ sở xã Sơn Tịnh. 

- Giúp việc cho Trưởng Ban và Phó Trưởng 

Ban Chỉ huy PCTT và TKCN xã trong công 

tác chỉ huy, tổng hợp, lập báo cáo về diễn 

biến, phòng, chống và khắc phục hậu quả do 

thiên tai gây ra trên địa bàn xã. 

- Trực tiếp theo dõi, kiểm tra, đôn đốc chỉ 

đạo thực hiện công tác PCTT và TKCN tại 

các thôn: Phước Lộc Tây, Phước Lộc 

Đông và Bình Thọ; 

- Trưởng Tiểu Ban tổng hợp. 

19 

Ông: Lê Công 

Chức, Phó Trưởng 

phòng Kinh tế xã 

Ủy viên 

- Trực tiếp phụ trách công tác PCTT và 

TKCN của ngành và các lĩnh vực thuộc 

trách nhiệm của ngành.  

- Tham mưu cho Ban Chỉ huy PCTT và 

TKCN xã thực hiện các biện pháp đảm bảo 

giao thông trước, trong và sau thiên tai; xây 

dựng, triển khai phương án, phối hợp với 

các cơ quan, đơn vị hướng dẫn thực hiện 

đảm bảo an toàn của các công trình xây 

dựng, nhà cửa trước thiên tai. 

- Huy động lực lượng và phương tiện cần 

thiết để phục vụ cho công tác PCTT và 

TKCN khi có yêu cầu, phối hợp với tổ chức, 

cá nhân thực hiện tốt việc dự phòng tại chỗ 

các mặt hàng thiết yếu để cung cấp cho 

nhân dân khi có thiên tai xảy ra. 

- Phối hợp với ngành Y tế, hướng dẫn cho 

cơ quan, đơn vị và nhân dân khắc phục hậu 

quả về môi trường, kịp thời tham mưu, đề 

xuất cho Trưởng Ban PCTT và TKCN 

huyện các giải pháp khắc phục các sự cố về 

môi trường sau thiên tai. 

- Phụ trách công tác phòng, chống và xử lý 

môi trường do thiên tai gây ra trên địa bàn 

xã. 
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- Phụ trách công tác PCTT và TKCN của 

ngành Nông - Lâm nghiệp, nắm bắt về tình 

hình thời tiết, hạn hán, lũ, lụt và thiệt hại do 

thiên tai gây ra, tham mưu cho UBND xã và 

Ban Chỉ huy PCTT và TKCN xã chỉ đạo kịp 

thời, chính xác việc phòng, chống và khắc 

phục hậu quả do thiên tai gây ra. 

- Phụ trách công tác PCTT và TKCN, tổng 

hợp, báo cáo kịp thời về tình hình thiệt hại 

do thiên tai gây ra và khắc phục hậu quả 

thiên tai trên địa bàn xã. 

- Trực tiếp theo dõi, kiểm tra, xử lý khi có 

tình huống thiên tai gây ra các công trình hồ 

chứa nước: Hóc Khế, Đá Chồng. 

- Phó Tiểu ban tổng hợp. 

20 

Ông: Văn Hồng 

Điệp, Phó Giám 

đốc Trung tâm 

Hành chính công 

xã 

Ủy viên 

- Trực tiếp phụ trách công tác PCTT và 

TKCN của ngành và các lĩnh vực khác 

thuộc trách nhiệm của ngành. 

- Trực tiếp theo dõi, kiểm tra, đôn đốc thực 

hiện công tác PCTT và TKCN tại các thôn: 

Hà Trung, Hà Nhai Bắc, Hà Nhai Nam. 

21 

Ông: Tôn Long Sĩ, 

Chuyên viên 

Phòng Kinh tế xã 

Ủy viên 

- Phụ trách công tác PCTT và TKCN của 

ngành xây dựng, giao thông, thủy lợi, nắm 

bắt tình hình về thời tiết, bão, lụt, hạn hán 

và thiệt hại do thiên tai gây ra, tham mưu 

cho UBND xã, Ban Chỉ huy PCTT và 

TKCN xã chỉ đạo kịp thời và chính xác về 

phòng, chống, khắc phục thiên tai.  

- Tổng hợp tình hình, kịp thời tham mưu 

Ban Chỉ huy PCTT và TKCN xã báo cáo 

cấp trên kịp thời, đúng quy định. 

22 

Các ông (bà) Hiệu 

trưởng các trường: 

THCS, Tiểu học, 

Mầm non: Tịnh 

Sơn, Tịnh Bình, 

Tịnh Hà 

Ủy viên 

- Trực tiếp phụ trách công tác PCTT và 

TKCN của ngành và các lĩnh vực khác 

thuộc trách nhiệm của ngành. 

- Chịu trách nhiệm trong quá trình tổng hợp 

số liệu báo cáo. 

- Thường xuyên cập nhật thông tin dự báo 

bão, lũ, tình hình ngập úng, chia cắt để 

thông báo quyết định cho học sinh nghỉ học 

kịp thời. 

23 

Các ông (bà) 

Trưởng các thôn 

trên địa bàn xã 

Ủy viên 

 - Trực tiếp phụ trách công tác PCTT và 

TKCN trên địa bàn thôn, phối hợp chặt chẽ 

các bộ phận liên quan ở thôn và các đồng 
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chí phụ trách đứng cánh tại thôn; kiểm tra, 

rà soát, đôn đốc công tác phòng, chống mưa 

lũ, bão và khắc phục hậu quả khi xảy ra 

thiên tai. 

- Chịu trách nhiệm trong quá trình tổng hợp 

số liệu báo cáo. 

Trên đây là bảng phân công nhiệm vụ và địa bàn phụ trách cho các Thành viên 

Ban Chỉ huy PCTT và TKCN xã. Yêu cầu từng thành viên bám sát địa bàn phụ trách, 

thực hiện tốt nhiệm vụ được phân công, báo cáo kịp thời tình hình và kết quả cho 

Trưởng Ban để kịp thời chỉ đạo./.    
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