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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lip - Tw do - Hanh phuc
$6:15313/QD-UBND Quang Ngdi, ngay-1§ thangf{ nam 2021
QUYET PINH

V& viée cong b6 Danh myc va quy trinh ndi bd giai quyét
tha tuc hanh chinh trong linh vue hg tich, chimg thye thuge
thAm quyén giai quyét ciia UBND cép huyén
trén dia ban tinh Quéang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cir Ludt T6 % chikc chinh quyén dia phz:ong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mét sé diéu cia Ludt T6 chitc Chinh phi va Lugt T6 chitc chink quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/NP- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cia
Chinh phi sira doi, bé sung mot s6 d:eu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chink; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phu sua ddi, bo sung mot 6 diéu cuia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Cdn cur Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuee hién co ché mot cira, mt cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cit Théng tr sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B$ truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phi huéng dén vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ tmong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huong dédn thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cda Chinh phi vé thuc hién co ché mét cira,
mét cuiza lién thong trong gidi quyet thu tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh sé 33/201 8/QD-UBND ngay 18/10/2018 cua UBND
tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot cira, mot cuea lién thong trong gidi
quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh; Quyet' dinh $6 39/2020/QD-UBND
ngay 29/12/2020 cua UBND tink ban hanh Quy ché hoat dong cua Cong dich vu
cong va Hé thong thong tin mdt cira dién tu tinh Quang Ngdi;

Theo dé nghi cia Gidm doc 86 Tu phdp tai To trink sé 47/TTr-STP ngay
10/9/2021.

QUYET PINH:

Dleu 1. Céng bb Danh muyc thu tyuc hanh chinh (TTHC) va quy trinh ndi bd
giai quyét TTHC thude thidm quyén giai quyét cia UBND cép huyén trén dja ban
tinh Quang Ngai.
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1. Danh myuc TTHC thudc thdm quyén giai quyét cia UBND cép huyén
trén dia ban tinh Quang Ngdi tai Phu luc I.

2. Quy trinh néi bo giai quyét TTHC thudc thdm quyén giai quyét cia
UBND cap huyén trén dia ban tinh Quang Ngai tai Phu luc II.

Piéu 2. Trich nhiém cda cdc co quan, don vi

1. S6 Tu phap chiu trach nhiém gui ndi dung cu the TTHC duoc cdng bd
dén S Thong tin va Truyén théng dé thiét 14p 1én phdn mém Cdng dich vu cong -
Hé théng théng tin mét ctra dién tir cua tinh va gi Van phong UBND tinh dé
theo ddi, kiém soat noi dung thuc hién va dang tai cong khai trén Cong thong tin
dién t tinh.

2. Giao Van phong UBND tinh thuc hién dang nhap cac TTHC dugc cong
b6 tai Quyét dinh nay vao Co s& dit liéu québc gia vé TTHC theo quy dinh.

3. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phéi hop véi S& T phap va
co quan, don vi ¢6 lién quan cén cur Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tr
ndi bo giai quyét TTHC dé thiét 14p 1én phan mém Hé théng théng tin mot cira
dién tir cta tinh theo quy dinh.

4. UBND cép huyén

a) Thuc hién niém yét cong khai kip thoi, diy di Danh muc va néi dung cu
thé timg TTHC theo quy dinh; dang tai cong khai trén Trang thong tin dién tir cia
dia phuong va thuc hién tlep nhén, gii quyét TTHC theo quy dinh cia phap luat
va ndi dung cong b tai Quyét dinh nay.

b) Can cu quy trinh ndi bd giai quyet TTHC dugc phé duyét tai Piéu 1, tb
chirc klem soat viéc chép hanh trinh ty, néi dung, trach nhiém, thoi gian, két qua
giai quyét TTHC cita co quan, don vi, ca nhén c6 lién quan; x\r Iy trach nhiém cua
o quan, don vi, cd nhin vi pham quy trinh n6i b duoc phé duyét tai Phu luc II
Quyét dinh nay va bao cdo UBND tinh vé két qua thuc hién.

Piéu 3. Quyét dinh ndy cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Danh muc TTHC linh vuc ho tich d4 duoc cdng bd tai Quyet dinh s6 501/QDb-
UBND ngay 02/4/2018 cta Chu tich UBND tinh vé viéc cong bo danh muc
TTHC thudc thdm quyen giai quyét cia UBND cap huyén va mot sé co quan hoat
dong trén dia ban cap huyén cla tinh Quang Ngai.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac Sé: Tu phap, Thong
tin va Truyen théng; Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh ph va cic co quap
t6 chirc va c4 nhan lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhian:

- Nhu Diéu 4;

- Bé Tu phép (b/céo);

- Cuc Kiém so4t TTHC (VPCP);
- Thudmg trec HDND tinh;

- CT, PCT UBND tinh;

- VNPT Quang Ngii;

- VPUB: PCVP, CBTH;

- Luu: VT, TTHC(Thu).

) ng ‘Vin Minh




Phu luc I

THU TUC HANH szzm TRONG LINH VUC _._O TICH, O::.ZO THUC

ur..... .../ GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN TINH QUANG NGALI

, .‘ 3 /OD-UBND ngay

76 / 11 /2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Qudng Ngdi)

Tén thi tuc Thoi han Dia diém R Can cir
L chinh Ewm a:woq thue hién Ehi, 15 phi phap ly
I [ LINH VUC HOQ TICH
- Luat HG tich nam 2014.
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Ho tich.
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP
o cia Bo truong By Tu phap quy
:Zrmm%:‘ﬁo:m fgey _M_mu dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu
:rm: ro So; Eaﬁumw. op 3 i R 8.000 qw:méws 520 ncm Ludt Ho tich va Nghi dinh
Cép ban sao trich yc " 1#" 19 S0 sau 13 810 BO phan MOt cifa | my oo kien ho (s 123/2015ND-CP  ngay
01 ma khong giai quyét | cdp huyén

ho tich

dugc ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc
tiép theo.

tich da dang ky

_m::mo_m cia Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sé a_mc va bién
phap thi hanh Luat HO :or.

- Théng tu s 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cia B trudng
Bo Tai chinh quy dinh mire thu,
ché do thu, nop, quan ly va su
dung phi khai thac, sir dung
thong tin trong Co so dir liéu ho
tich, phi xac nhdn co quc tich
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TT

Tén tha tuc hanh
chinh

Théi han
e A

glal quyet

Dja diém
thire hién

Phi, I¢ phi

Can cir
phap ly

ngay 15/11/2015 cua Chinh pho,

- Théng tu s 04/2020/TT-BTP
ngdy 28/5/2020 cia Bo trudng
B6 Tu phép.

- Théng tr sb 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cta Bo trudng
Bo Tai chinh.

- Nghj quyét sé 02/2021/NQ-
HDND ngay 12/3/2021 cta Héi
dbng nhin dan tinh quy dinh
mitc thu, ché do thu, ndp va
quan ly 1¢ phi ho tich trén dia
ban tinh Quang Ngii.

04

Dang ky khai tir ¢
yéu 16 nude ngoai

Ngay trong ngay :.mﬁ
nhan hé so, trudng hop
nhin hd so sau 15 gio
ma khéng gidi quyét
duge ngay thi tra két
qua trong ngay 1am
viée tiép theo. Truéng
hop cdn xic minh thi
thoi han giai quyét
khéng qua 03 ngay lam
viéc.

B6 phin Mot cua
cap huyén

75.000
hop

m.w:m:_.:&:m

- Ludt Ho tich nam 2014.

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 caa Chinh phu.
- Théng tu s& 04/2020/TT-BTP
ngay 25/5/2020 cua B trudmg
B$ Tu phap.

- Théng tr sé 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cia B truémg
B6 Tai chinh.

- Nghi quyét sb 02/2021/NQ-
HDND ngay 12/3/2021 cia Héi
dong nhan dan tinh quy dinh
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TT

Tén tha tuc hanh
chinh

Thoi han

giai a:wm—

Dia diém
thue hién

Phi, 1¢ phi

Cin cir
phap ly

ngay 15/11/2015 cia Chinh phu.

- Théng tu sé 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cia B trudng
B& Tu phép.

- Théng tir s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cia B6 trudng
B Tai chinh.

- Nghi quyét sé 02/2021/NQ-
HDND ngay 12/3/2021 cha Hoi
dong nhan dan tinh quy dinh
mic thu, ché do thu, nop va
quan Iy 1€ phi h tich trén dia
ban tinh Quéng Ngii.

07

Ding ky gidm hd co
yéu 10 nudc ngoai

05 ngay lam viéc déi
vOl viéc ding ky gidm
ho cir, 03 ngay lam viéce
déi véi viéc diang ky
giam hd duong nhién.

BO phén Mot cia
cap huyén

75.000d6ng/truedng

hop

- B ludt Dén sy ndm 2015;
- Ludt Hé tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh pha.

- Thong tr s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 ctia B) trudng
B6 T phap.

- Théng tr sé 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cia Bj trudng
Bo Tai chinh.

- Nghi quyét s& 02/2021/NQ-
HDND ngay 12/3/2021 cia Hai
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T

Tén thad tuc hanh
chinh

Thoi han
e A

gial quyet

Dia diém
thire hién

Phi, 1¢ phi

Can cw
phap Iy

giai quyét dugc ngay thi
tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

- 03 ngay lam viéc dbi
v6i viéc thay dbi, cai
chinh h tich, xac dinh
lai dan tdc. Truong hgp
cAn phai xic minh thi
thér han duge kéo dai
khong qua 06 ngay lam
viéc.

ngay 28/5/2020 cia B truéng
Bg Tu phap.

- Théng tu s& 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua Bg trudng
B Tai chinh.

- Nghi quyét sé 02/2021/NQ-
HPND ngay 12/3/2021 cua Hoi
ddng nhin dén tinh quy dinh
mic thu, ché do thu, ndp va
quan 1y 1& phi hé tich trén dia
ban tinh Quang Ngai.

10

Ghi vao sé ho tich
viéc két hén cia
cong dan Viét Nam
da duoc giai quyét
tai co quan cé thim
ac%wz cia nudc
ngoai

12 ngay ké& tir ngay nhan
du ho so hgp 1€

Bo phin Mot cira
cap huyén

75.000
hop

ddng/trudng

- Luidt Ho6n nhan va gia dinh
nam 2014.

- Luat HO tich nam 2014.

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phu.

- Théng tr s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cua Bd trudng
Bo Tu phap hudéng dan thi hanh
mét so diéu cia Luat Ho tich va
Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sb didu va
bién phap thi hanh Luat H6 tich.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC
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TT Tén tha tuc hanh Thei rm..m- Dija diém Phi, 1§ phi Can cr
chinh gidi quyet thire hién ’ phap ly
- Lut Ho tich nam 2014.
. - Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP
Ghi vao s6 hd tich | _ Ngay trong ngay tiép ngay 15/11/2015 ciia Chinh ph.
M%w rmmho,«wﬂmwﬁ% nhén hd so, truong hop - Théng tu sb 04/2020/TT-BTP
e w_an giti quyer | M0 hd s sau 15 gio ngay 28/5/2020 ciia B trudng
.o . .z | md khong giai quyét B¢ Tu phap.
tai co' quan ¢6 tham duge ngay thi tra két 3 A %

12 quyén cua nudc ncm trong ngay lam viéc Bé phan Mot cha | 75.000  dong/trudng | - Aro:m tur 58 mm\m.o_o\mé-wuﬁn
ngoai (khai sinh; | tx theo | cap huyén hop :m\,m%:w.o\ _\_\moﬂo cua Bo trudng
gitm ho; nhin cha, | %oum truong hop phii B¢ Tai chinh.
me, con; xdc dinh| " ik thi thoi han - Nghi quyét s 02/2021/NQ-
cha, me, con; nudi| . & khong qua 3 HPND ngay 12/3/2021 cia Hoi
con nudi; _.ﬁ:m_ 1, ngay lam viéc, déng nhin dan tinh quy dinh
thay doi h tich) ’ mirc thu, ché do thu, ndp va

quan ly 1€ phi hd tich trén dia
ban tinh Quang Ngai.
- Uy ban nhan dan - Luat Ho tich nam 2014.
cip huyén no1 da )
- 05 ngay l1am viéc ké tir | dang ky khai sinh - Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP
ngay nhan da hd so hop | trude day thue hién ngay 15/1172015 cda Chinh phu.
Dang ky lai khai|1¢ dang ky lai khai | .. ddng/truong | - Thong tr s 04/2020/TT-BTP
13 | sinh cé yéu t6 nudc | - Truong hgp phai cé | sinh (B6 phan Mot :Qw ngdy 28/5/2020 ctia Bd trudng

ngoai

van ban x4c minh thi
thoi  han gidi  quyét
khong qua 25 ngay.

cira cip huyén).

- Truéng hop viée
khai sinh trugc day
dugc ding ky tai
Uy ban nhan din

B& Tu phap.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua B§ trudng
B Tai chinh.
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TT

Tén thi tue hanh
chinh

Théi han
1. A

glal quyet

Dija diém
thure hién

Phi, 1§ phi

Cén oir
phap ly

quyét khéng qua 25
ngay.

quy dinh chi tiét mot sb diéu va
bi€n phap thi hanh Luat H tich.

- Théng tu sb 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cia Bd trudng
Bo Tu phap.

- Thong tu sé 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cia B trudng
B& Tai chinh.

- Nghi quyét sb 02/2021/NQ-
HDND ngay 12/3/2021 cia Hoi
dong nhan dan tinh quy dinh
mic thu, ché do thu, ndp va
quan ly 1€ phi hd tich trén dia
ban tinh Quang Ngi.

15

Diang ky lai két hon
¢ yeu td nudc ngoai

05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan di hd so hop
1€; trudng hop phai xac
minh thi thdi han giai
quyét khéng qua 25
ngay.

ww phin MGt cha
cip huyén

1.500.000d6ng/tnromg
hop

- Luat Hoén nhan va gia dinh
nam 2014,

- Ludt Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sb diéu va
bién phép thi hanh Luat Ho tich.
- Théng tir s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cna B§ truong
Boé Tu phap.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC
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13

r | Tén thi tyc hanh Théi han Pia diém Phi. 18 ohi Cin o
chinh giii quyét thue hién 1€ P phép Iy
Thu tuc chimg thuc | Trong ngdy co quan, ,&
chit ky nguoi dich | chirc tiép nhén yéu ciu
ma nguoi dich la| hodc trong ngay lam N £
O\ cong tac vién dich | viée tiép theo, néu tiép - Nehi dinh 56 23/2015/ND-
hudt i \ AR i CP ngay 16/02/2015 caa Chinh
uit cta Phong Tu | nhén yéu cau sau 15 gior N S ‘s ,
phip hoic c6 thé kéo dii hon phu v€ cap ban sao fir ban chinh,
N . . 3 chirng thuc chit ky va chimg
theo théa thuin bang x L
. vz oA A thue hop dong, giao dich.
van bin voi nguoi yeu \ - Théng tr sb01/2020/TT-
cau chimg thue. Trudmg | B phin Mot cira | 10.000 dong/tnrong ,m . .
hop tra két qua trong omv huyén hop BTP ngay 03/3/2020 cua  Bo
Thu tuc chimg thuc neav lam vide tiép theo ; : truéng Bo Tu phap.
chit ky ngudi dich :m(v\ e P Theo - Thong tw sb226/2016/TT-
02 A e : odc phai kéo dai thoi \ . n
md  ngudn  dich| . . . ps BTC ngay 11/11/2016 cia B
. e vy A gian theo thoa thuan thi \ et .
khéng phai 1a cong neudi tiéo nhin hd so truéng B Tai chinh quy dinh
tac vién dich thuit guol tiep nhe s mirc thu, ché do thu, nép, quan
phéi c6 phiéu hen ghi rd 19 v S0 m E r\u .5,
thi gian (gio, ngay) tra y va st dtng pht chimg tire.
k€t qua cho ngudi yéu
cu chung thuc
Tha tuc chirng thuc . z
hop dong, giao dich Khéng qua 02 (hai) - Nghi dish s623/2015/ND-
03 lién quan den 13i ¢an | ngdy lam viée, ké tir n_u,smmw 16/02/2015 cua Chinh
13 dong san ngdy nhan di hd so yéu phu.
Tho tuc chimg thuc | AU chimg thuc hodc co | o s . |- Théng tr sb601/2020/TT-
o4 | vn bin thoa thugn | thé kéo dai hon theo | B0 phan Mot cua 39.00) dong/hop dong, | BTP ngay 03/3/2020 cua Bf
phan chia di san ma | thoa thudn bang van ban | cap huyen giao dic trudng BO Tu phép quy dinh chi
di san la dong san Vol nguor yeu  cau tiét va huéng dén thi hanh mot
Thi tuc chimg thyc | himg thyc. Truong hop so6 diéu cia Nghj dinh
05 | van ban khai nhan di | ké0 dai thoi han gidi s 23/2015/NP-CP ngay

san ma di san la

quyét thi ngudi tiép

16/02/2015 cia Chinh phu vé
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TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Théi han

'3
L] A

gidi quye

Dia diém
thire hién

Can cir
phap ly

trén thi thét han ching
thuc duge kéo dai thém
khéng qua 02 (hai) ngay
lam viéc hodc c6 thé dai
hon theo thoéa thuidn
bang van ban voi ngudi
yéu clu chirng  thuc.
Triromg hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép
theo ho#dc phai kéo dai
th&i gian theo quy dinh
thi ngudi tiép nhan hod
so phai ¢6 phiéu hen ghi
rd thoi gian (gio, ngay)
tra két qua cho ngudi
yéu ciu chimng thuc.

08

Tha tuc ching thuc
chit ky trong cac
gidy to, vin ban (4p
dung cho ca trudng
hop ching thue
diém chi va truong
hop ngudi véu céu
chimg thuc khéng
ky, khong diém chi
duoc)

09

Tha tuc chitng thyc
vigc stra  doi, bod

Trong ngdy ¢o quan, td
chirc tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép
nhin yéu cdu sau 15
gio. Trudng hop tra két
qua trong ngay lam viéc
tiép theo thi nguoi tiép
nhin hd so phai ¢6
phiéu hen ghi ro thoi
gian (gio, ngay) tra két

B6 phan Mot clra
cip huyén

10.000  ddng/truéng
hop (truedng hop duge
tinh 12 mt hozc nhiéu
chit ky trong mdt gidy
to, van ban)

30.000 ddéng/hop ddng,
giao dich

- Nghi dinh 86 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii.

- Théng tr sb 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cda B¢ trudng
B6 Tu phap .

- Théng tu sb 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 coa BO trudng
B6 Tai chinh quy dinh mirc thu,
ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi chirng thure,
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Phu luc II

QUY ,—,EZE NOI WO GIAI QUYET THU TUC HANH Om.EZﬂ TRONG
LINH VUC HO-¥H ﬂ CHUNG .:.:HO ‘HmGOO THAM OSHZ GIAI QUYET CUA
_ ..y _. w HUYEN TREN DPIA BAN TINH QUANG NGAI

&ma Quyét dinh s61815 /OD-UBND ngay /¢ /112021
gua Chu tich UBND tinh Quang Ngai)

- Khi chuyén hd so mwm% OE&B: mm% da @m% tiép nhan hd so va hen tra két qua Qﬁaz me 01 - QS\&, dinh % 1179/0D-
UBND mwn% 21/12/2018 cua UBND tinh); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so Q_Sun 50 04 - Qﬁ\mm dinh 56 1179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 cia UBND tinh) va kém theo ho so ciia cong dan (rong quy trink viét gon la “Ho so”

- Khi phan cong xir ly hd so, chuyén :mﬁ hd so tir bo phan nay sang bd phén khac xur ly: Phai ky, m? 0 tén ngudi phan
cong/ngudi o:c%ms .:@F nguoi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai @:%2 hd so Qsmc 04). wo:m thot, phai xtr ly phéan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, trang khop véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xz ly viéc dirng gidi quyét hé so:

+ Truong hop hd so con E_mc thong tin, chua mm% du, chua hop 1€: Trong thoi han khong qué 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhin dugc hé so tir Bd phéan tiép nhan <m tra két qua cap xd chuyén dén (tai bwée B4) phai ban hanh Théng bao b sung, hoan
thién lai hé so theo ding miu (Mau sé 07 - QS@. dinh s6 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh); trir trudng hop
phat sinh b6 sung hd so theo quy dinh phép luat dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khéng du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong b4o tra hé so khong giai quyét (Mdu sé 08 -
Quyét dinh 56 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao zmc s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi ¢4 SmB quyén mmnm truc ﬁmﬁ xu ly, EmE
dinh tai cdc budc ctia quy trinh giai quyét cic thi tuc hoic uy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham quyén truc tiép ky
ban hanh théng bao.

- Quy ubc viét tat trong Quy trinh giGi quyét:

+ Qmm% mmﬁ nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “MAu sb 01”.



" JgAny dgd eno 19w ueyd o, ‘e g} I91a ugkny deo gnb 19y en va ugyu don ugyd og +
€9 79 ‘14, ‘81 121391A ‘quin Anb Zuox) opng o) +

"«80 98 NZIA,, ‘2] 121 1914 19Anb 1218 oty 0s QY £1) 0vq Sugy ], +

"«L0 95 NEIN,, 18] 183 3914 “08 QU 18] ugny ugoy ‘Suns oq ogq JuQy], +

‘0 95 REIAL, 181381 191A 08 04 19Anb 1e13 yuin gnb 1z0s wery ngrgd +

[4



1. Cap ban sao trich lyc hd tich

Téng thoi gian giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc; trudng hop nhin hd so sau 15 gid thi tra két qua sang ngay hom sau

..

Trudmg hop giai QE\Q tra két qua ngay sau khi ndp hd so (gidi quyét tai chd), cOng chirc :mv nhén khong phai 13p Gidy
tiép nhan hé so va hen tra két qua (Mau s6 01) nhung phai thuc hién cip nhat tinh hinh, két qua giai quyét vio phan mém quan
1y ctia Hé théng thong tin mét cira dién tir.

B3: Thyc hién

Xem xét, cap ban sao tir Co s&
dit 1iéu ho tich

Cong chirc Phong Tu phép

01 gi&r lam viée

So d0 cic buéc | Noi dung cdng viée Pon vi/nguoi thye hién Thoi gian thwye] Két qua thye
thuc hién hién hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, ti€p nhan
ho so
B1: Noo hd s | - Nhdp dir liéu thong tin hd so | ca nhdn, cdng chic tai B | Trong gi¢ hanh - Mau 56 01
oNep vao Phan mém i phan mét cira cap huyén chinh - Mau so 04
Quét scan va luu trit ho so
dién tu
) z 2 g3 O PO O P et YA LA o A - MAu 56 01
mm. Chuyen OE&B: ho so Am_.m%,, dién ) ve O.osm»o_u:o ﬁww Bg phan mét 01 gior lam vide _ MBu sb 04
ho so Phong Tu phap xir 1y cua cap huyén CH so
-Ho so
- Mau s6 04

- Ban sao trich luc
ho tich

"3

két qui giai

o o2y A 1y
xulyhoso | Tiih lanh dao UBND  cAp | Lanh dao Phong Tu phip 0l gi¢lamviec |~ HOSO,
huyén xem xét, ky ban hanh. - Mau 56 04
- Ban sao trich luc
ho tich
B4: Ky duyét | Chu tich UBND cip huyén ky | Chi tich UBND cép huyén 01 gir 1am viée - Miu s6 04
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2. Tha tuc ding ky khai sinh ¢6 yéu t6 nwéc ngoai

Tdng thoi gian giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc; trudmg hgp nhan héd so sau 15 gid thi tra két qua sang ngay lam viéc

tiép theo.

Trudmg hop gidi ac%ﬂ tra két ncm ngay sau khi nop hod so (giai quyét tai chd), cong chirc sﬂu nhén khong ﬁr.n: 1ap Gidy
tiép nhan hé so va hen tra két qua (MAu sb 01) nhung phai thyc hién cap nhat dit liéu, két qua giai quyét vao phdn mém quan Iy

ctia Hé théng thong tin mdt cira dién tir.

[ ]

So d0 cac biréc | Noi dung cong viée Pon vi/ngwoi thue hién Thoi gian thge| Két qua thye
thue hién hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan
hd so
B1: Nop hdso |- Nhip dif liéu thong tin hd so | cid nhan, cong chirc tai B¢ | Trong gid hanh |- Zm: m@ 01
T vao Phian mém phén mot clra cap huyén chinh - Mau s6 04
- Quét scan va luu trir hd so dién
tur ~
B2: Chuyén Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé | Cong chirc tai B6 phan mét . " ) an mw 01
A . . > . X AT 01 gio lam viéc - Mau so 04
ho so Phong Tw phap cura cap huyén _Hb so
Xem xét, néu hé so di dicu kién
thi cong chic Phong Tu phép cip - E.M 50
phat thong fin Khal sinh theo | o chiro Phong Tuphdp |01 giolamviée | A
B3: Thue hién uwwum &S 1€ lay 5o H.sr mm,:r ca - (iay khat sin
xir Iy hd so hén mw_ vige khai sinh vao so
dang kv khai sinh.
Trinh Chu tich Uy ban nhén dan | Lanh dao phong Tu phap 01 giy lam viée - Ho so
cAp huyén ky Giéy khai sinh - MAu s6 04
- Gidy khai sinh
B4: Ky duyét|Cha tich UBND cdp huyén ky | Chi tich UBND cép huyén 01 giv 1am viéc - Méu s6 04
két qua giai | phé duyét - Gidy khai sinh

quyét TTHC
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3. Thii tuc ding ky két hén cé yéu t6 nwéc ngoai

Tbng thoi gian giai quyét: 15 ngay

y [ r
So do cac budc

N¢i dung cong viéc

Don vi/ngwdi thge hién

Thoi gian thye

h il » A
thue hign hién Ket qua thue hién
- Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan
ho so . )
B1: Nép hd s¢ | Nhép dir li€u thong tin ho so | cd nhén, cbng chic tai Bo|Trong gi¢ hanh |- Mauso 01
A vao Phan mém . phén mdt ctra cap huyén chinh - Mau 56 04
- Quét scan va heu trit ho so dién
tr
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién ti) v& | Cong chitc tai B phin mot | Maus0Ol
A . o e L. g A . i 04 gio lam viéc | - Mau so 04
ho so phong Tu phap xir 1y ctra cap huyén 13 so
Truomg hgp don gian: xem xét, by
2 X PR A e - H6 so
kiém tra ho so néu ho so day du, x %
. . . . . - Mau so 04
chinh xac, ding quy dinh phap " . o
e al3 o . \ - Giay chimg nhén
ludt thi cong churc Phong Tu Ao 1A
r - A _h o ] h wmﬁ ron.
phap ghi viéc két hon vao so
B3: Thuc hi dang ky két hon.

xir Iy hd so

Trudng hep cb khidu nai, tb cdo
viéc két hon khéng du didu kién
két hon theo quy dinh cta Lujt
HOn nbin va gia dinh hodc xét
thdy c6 vin d&& cin lam o vé
nhan thdn cia bén nam, bén ni
hodc gidy t& trong hd so ding ky
két hon thi Phong Tu phép vro_
hop véi co quan cé lién quan xac

Cong chiac Phong Tu phap

13,5 ngay

- Ho so
- Mau so 04
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04. Thi tuc diing ky khai tir c6 yéu té nuéc ngoai

Téng thoi gian giai quyét: Ngay trong ngay :Qu nhan hd 50, truong hop nhan hd so sau 15 gio ma khong giai quyét dugc

L]

ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Trudng hop can xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam viéc.

Truong hop giai @5\2 tra két qua ngay sau khi nop ho so (giai quyét tai chd), cong chuc nmw nhén khéng phai 1ap Gidy

tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01) nhung phai thuc hién cép nhat tinh hinh, két qua giai quyét vao phan mém quan
Iy ctia Hé thdng thong tin mét cira dién tr.

So dd cac buéde Noi dung cong viéc Don vi/ngwai thuc hién Thoi gian thuwe| Két qua thuc
thuc hién hién hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén
hé so . .
e & - Nhép dir liu thong tin ho so | ca nhdn, cong chitc tai Bo phan | Trong gid  hanh | - Mau s6 01
Bl: Nop hoso | . A Roprmocthenrso o . x X
vao Phan mé€m . m@t cua cap huyén chinh - Mau so0 04
- Quét scan va luu trit ho so
dién tr
X A
B2: Chuyén Chuyén ho so (gidy, dién tar) vé Cong chirc tai B4 phén mét cira s 1x . ia i Zw& 52 ol
A g Bagnd 5 - 01 gio lam viée - Mau so 04
ho so Phong Tu phap xit 1y cap huyén _HS so
Truong hop don gian: Xem xét,
néu thdy viéc khai ti du didu A
- Ho so
kién thi cong chuc Phong Tu x £
phép ghi vao S0 dang kj khai| (y 0 ohc phong Tur phs 01 gt Tam vig Tvich Toe
B3: tir, huéng dan ngudi yéu céu & Ong Luphap & - mm. il s
Thuc hién xir | ding ky ho tich kiém tra noi
1y hd so dung Trich luc khai tr va So

dang ky khai tir

Trudng hop can xac minh thém 2,5 ngay lam viéc - E.m,w 50
- Mau s6 04
B4: Phé duyét | Trinh Chi tich Uy ban nhén dén | Lanh dao phong Tu phap 1 gio lam viéc - HO so
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b ot L4 ”~ L4 h r Ll
05. Thii tyc diing ky nhin cha, me, con cé yéu t6 nuwéc ngoai

Téng thai gian giai quyét: 15 ngay

So d0 cic| Noi dung cong viée Pon vi/ngwoi thye hién Thoi gian  thwe
buéc thue hién Két qua thye hién
hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhin
hé so
B1: Nop hd so |~ Nhép dir ligu thong tin ho so | ca nhén, cong chitc tai B phan | Trong  gi¢  hanh | - Méu 56 01
T vao Phan mém mot cira cap huyén chinh - Mau s6 04
- Quét scan va lwu trir hd so
dién tr i
WW" Chuyén Orm%mc hd SO Ammwum dién tir) vé Owum orwqo tai B6 phan mét clra 0,5 ngay lam viéc H mww MM WM
ho so Phong Tu phap xir 1y cap huyén _Hb so

B3: Niém yét

Cong chic Phong Tu phap xac
minh, niém yét viéc nhdn cha,
me, con tai tru s& Uy ban nhin
din cap huyén, ddng thoi giri
vin ban dé nghi Uy ban nhan
dan cdp xi noi thuong tri cta
ngudi dugce nhén 1a cha, me, con
niém yét tai tru s¢ Uy ban nhin
dan cép x3.

Cong chic Phong Tu phap,
phoi hop Van phong UBND
cap huyén, UBND céap xa

07 ngay lién tuc

-Vin ban niém yét
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06. Thi tuc diing ky khai sinh két hgp ding ky nhin cha, me, con ¢6 yéu t6 mréc ngoai

Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay

So @6 cac|Noi dung céng viéc Don vi/ngwoi thue hién Thot gian  thwe
bwrée thure hién Két qua thuc hién
hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhén
hd so
~ |- Nhép dir liéu théng tin hd so | c4 nhén, cdng chirc tai BS phan | Trong  giy  hinh | - M3u sé 01
B1: Nop ho sor | | A3 Y A . x £
vao Phan mém mot clra cap huyén chinh - Mau so 04
- Quét scan va huu trit hd so
dién tr \
B2: Chuyén | Chuyén hé so (gidy, dién t) vé Cong chic tai B§ phan mét cira 0 . i Zw: > 0l
\ \ oL ,J ngay - Mau 50 04
ho so Phong Tu phap xur 1y cap huyén _Hb so
Céng chirc Phong Tu phép xac
minh, niém yét Soo nhén cha,
me, con tai try s& C% ban nhén
dan cép huyén, mosm thoi gui Cong chirc Phong Tu phap,
B3: Niém yét | vin ban dé nghi Uy ban nhan EEH hop Van phong UBND | 07 ngdyliéntyc | -Vin ban niém yét

dan cip x3 noi thudng tra cla
ngudi duge nhin 14 cha, me, con
niém yét tai try s& Uy ban nhan
dén cép x3.

cap huyén, UBND cap xa
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07. Thi tyc diing ky gidm h) ¢6 yéu t6 nwéc ngoai

Téng thoi gian giai quyét: 05 ngly lam viéc dbi vai viéc dang ky giam hé ctt, 03 ngay 1am viée ddi véi viée ding ky giam

h¢ duong nhién.

So  dd cac|Noi dung cong viéc Don vi/ngwai thye hién Thoi  gian  thee
burée thyc hién Két qua thire hién
hién
- Hudng din, kiém tra, tiép

nhan hd so . o

B1: Noo hd so | - Nhép dif liéu thdng tin hé so | ca nhin/phap nhan, cong chuc | Trong giv  hanh - Mau 50 01
PP vao Phin mém , tai By phén mét cira cap huyén | chinh - Mau 50 04

- Quét scan va luu trit ho so

dién tir
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién ti) MM%% chic tai Bo phan fiep 0.5 nedv lam vide |- Miusd0l
hd so v& Phong Tu phap xir 1y : -~ HEdY : - MAu s6 04- Hd so

Trwong hop Giam hg cir:

- Cong chirc Phong Tu wr.% J

EoB tra hd so, néu thay yéu - H6 so

cau ding ky giam ho du didu| .. . . , ‘e A - Mau s6 04
B3:  Thyc|kién theo quy dinh phap luat | “O08 chie Phong Tuphdp | 3.5 ngaylamviée | “pi't aane 10y
hién xi& Iy ho | thi ghi vao S6 ding ky gidm giam ho
SO’ hd.

Trinh Cha tich UBND cip| HWAMMQ 5 04

huyén cdp Trich lyc ding ky | Lanh dao Phong Tu phap 0,5 ngay lam viéc >

giam hd.

-Trich luc ding ky
giam hd
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08. Thit tuc diing ky cham diit gidm h$ ¢6 yéu t6 nwée ngoai

Téng thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc

So d6 cic|N¢i dung cong viée Don vi/ngudi thye hién Thd1i gian thyc hign | o qui thye
budéc  thuc hign :
hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan
hd so
B1: Nop hd |- Nhap di lidu théng tin hd so | ci nhan/ phap nhén, cdng chirc | Trong  gis  hanh | - MAiu sb 01
SO vao Phin mém tai B phin mét cira cip huyén | chinh - Mau s6 04
- Quét scan va luu trit hd so
dién tr ‘
B2: Chuyén | Chuyén hd 5o (gidy, dién ti) vé | Cong_chirc tai Bo phin mst | ., it m vie %MH % WW_
ho so Phong Tu phap xi ly clra cap huyén “H3 so
- Cong chirc Phong Tu phap
B3: Thire | kiém tra hd so, néu thdy yéu ciu - Ho so
hién xir 1y hé | ding ky chidm dat giam ho dua - Mu sb 04
SO didu kién theo quy dinh vrm% Cong chuc Phong Tu phép 1 ngay lam viéc - Trich lyc ding
ludt thi ghi vao 86 ding ky giam ky cham dit giam
h§, cung ngudi yéu cau ky vao ho
S4.
Trinh Chu tich UBND cép | Lanh dao Phong Tu phép ) mw o
huyén cp Trich luc ding ky o - Mau 56 04 5
chm dirt gi4m hé 0,5 ngay lam viéc - Trich luc m.gm
ky cham dit giam
hé
B4: Ky | Chi tich UBND cip huyén ky | Chu tich UBND cép huyén 02 gidr lam vide - Mau s6 04
duyét ket
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09. Thi tyc thay dbi, cii chinh, bb sung h tich, xdc dinh lai din tHc

Tong théri gian giai quyét TTHC:

- Ngay trong ngay lam viéc dbi véi viee bd sung thong tin hé tich, trudng hop nhin hd so sau 15 gidr ma khong giai
quyét dugc ngay thi tra két amm trong ngay lam viéc tiép theo.

- 03 ngay [am viée d6i vdi viée thay ddi, cai chinh hé tich, x4c dinh lai dén toc.

- Trudng hgp can phai x4c minh thi thdi han dugc kéo dai khéng qua 06 ngay lam viéc.

a. Yéu ciu thay dbi, ci chinh hd tich, x4c dinh lai dan tjc

So dd cic bude

Pon vimguroi thue hién

Thei gian thye hién

B3: Thue hién

Phong Tu phap hoan thién hd so
dé trinh Chu tich Uy ban nhin
din cdp huyén cip Trich luc
thay ddi ho tich/cai chinh ho

thure hién Noi dung cong vigc Két qua thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén
hd so
BI: Nop hdse |- Nhép dir ligu thong tin ho so|ca nhan, cong chic tzi BO|Trong giy hanh - Mau mm 01
) vao Phan mém phan mét ctra cap huyén chinh - Mau 56 04
Quét scan va luu trir hd so
dién tir ‘
M.m" O_E%ma Oww%mn hd mmu. mmm,m%\ dién tir) vé Om:m» chic mwm B6é phin mot 0,5 ngiy Jam viée ” Hm“ MM Ww_
0 SO Phong Tu phap xir 1y cua cap huyén _HS so
Truong hop don gidn: Xem xét
néu thidy yéu cdu thay d6i ho - Hb so
tich/ cai chinh ho tich/xac dinh - M&u sb 04
lai dan téc du didu kién theo quy -Trich luc thay di
dinh phép ludt thi coéng chic | Cong chirc Phong Tu phap 02 ngay lam viéc h¢ tich/ cai chinh h$

tich/ xac dinh lai
dan toc
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b. B6 sung théng tin hj tich

So dd cic bwge | Noi dun cong viéc Don vi/nguréi thwe hién Thoi gian thye hign | Két qua thue
b4 g L
thire hién hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén
ho so
Bl: Noo hd so |~ Nhap dir liu thong tin ho so | cd nhan, cdng chirc tai B§|Trong gid hanh| - Mau s6 01
P NeP vao Phan mém , phdn mét cira cap huyén chinh - Mau so 04
- Quét scan va luu trit hd so
dién tir
) x 2 s VRPN e oA A n - Mau s6 01
WW. Chuyén O?w%g hé S0 Am_wum dién tir) ve Ownm,., chirc ,Ey B$ phdn mdt 01 gidy 1am vide - Mu s& 04
ho so Phong Tu phap xit 1y cua cap huyén -HB so
Xem xét néu thiy yéu cdu bd
sung thoéng tin hé tich du diéu S so
kién theo quy dinh phép luat thi My s 04
cong chirc Phong Tu phap hoan | . . \ , T gy 2
thién b sor dé trinh Chi tich Uy Cong chirc Phong Tu phép 1,5 gi& lam viéce ,E.“_Jnowr,_co Mu..o
ban nhin dan cap huyén cép _mu) Mow ong  Hn
B3: ,Hr»_...o hién | Trich luc bé sung thdng tin hd ot
xir 1y ho so tich cho ngudi yéu cau.
Trinh Ch tich Uy ban nhén dén | Linh dao Phong Tu phap 0,5 gi¢ lam viée - mo %5 o4
- Mau so

cép huyén cp Trich luc bd sung
thong tin hé tich cho nguai yéu
céu.

- Trich luc bd
sung théng tin
ho tich
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10. Ghi vao s hd tich viée két hén cha cong din Viét Nam da duwge giai quyét tai co quan ¢6 thAm quyén cia nwéec

ngoai
11. Tha tuc ghi vao S$6 ho tich viéc Iy hon, hiy vige két hon cia cong din Viét Nam di dugc giai quyét tai co quan
¢6 thim quyén ciia nuée ngoai.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 12 ngy

So d6 cdc buge | Ngi dung cong viée Don vi/mguoi thuce hién Thoi gian thyc hién Két qua thire
thue hién hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan
ho so . x
B1: Noo hd so |- Nhép dir liéu théng tin hd so | cid nhén, cong chic tai B |Trong gid  hanh - Méu 50 01
- ep vao Phan mém phin mét cira cap huyén chinh - Mau 50 04
- Quét scan va luu trit ho so
dién tir
z Z 2 . L “n » X ~ P PR A ~ - Zm: mm 01
_wm. Chuyéen Ormaad ho 50 Amﬂ.mum dién tT) vé O,osm»nrﬁo _,.w_ B¢ phan mdt 0,5 nghy lam viée | - MBu sb 04
ho so Phong Tu phap xtr Iy ctra cap huyén - 13 so
- mm,w 50
- Mau s6 04

B3: Thuc hién
xir Iy hé so

Xem xét, néu thiy yéu clu xin
cap Trich luc Ghi cha ly hén du
dieu kién theo quy dinh phap

- H&o& luc Ghi
chi ket hon (Ban
chinh) doi vdai

ludt thi cong chic Phong Ty | COn8 chirc Phong Tu phap 10 ngay viéc két hon
phap ghi viéc ly hén vio SH - Trich luc Ghi
ding ky két hon. cha ly hén (Ban
chinh) d§i véi
Smm ly hdn
Thim tra; Trinh Chi tich Uy | Lanh dao Phong Tu phép 0,5 ngly -Hoso
- Mau s0 04

ban nhin din cdp huyén cép

- Trich luc Ghi
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12. Thii tyc ghi vaoe Sb h¢ tich viéc hd tich khic ciia céng din Viét Nam da duge g
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T

iai quyét tai co' quan cé EmE

y - r b1 - . - r - ) F -
quyén cua nwoc ngoai (khai sinh; gidm h¢; nhin cha, me, con; xic dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay dbi i ho

tich).

Téng thoi m&s giai quyét TTHC: Ngay trong ngay ﬁ% nhin hé so, trudmg hop nhan hd so sau 15 gioy ma khéng giai quyét
dugc ngay thi tra két qua trong ngay 1am viée tiép theo.

Trong truomg hop phai xac minh thi thdi han giai quyét khong qua 3 ngay lam viéc.

ludt thi cong chirc Phong Tu
phép ghi viéc két hon vao S6 ho
tich

So d0 cic budce | Noi dung cong viéc Pon vi/ngwdi thire hién Thoi gian thye hign | Két qua thye

thwe hién hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan
hé so

Bl: Nophdso | Zrmw dir liéu thong tin hd so | ca nhan, cong chire tai By |Trong gid hanh| - zmc mm 01

) vao Phin mém phén mdt cira cap huyén chinh - Mau so 04

- Quét scan va luu trit hd so
dién tir ‘

B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé | Cong chitc tai Bo phin mo 01 gio i vide |- Ve X ot

ho so Phong Tu phép xur 1y cua cap huyén -3 so

B3: Thyc hi¢n | Truomg hop don gidn - Ho so

xir Iy ko so Xem xét, néu thiy yéu ciu xin - MAu s6 04
omﬁ Trich Iuc ghi vao Sb ho tich - Trich luc ghi
viéc khai sinh/Trich luc ghi vio vao S& ho tich
S6 ho tich cAc viéc hé tich khac Cdng chirc Phong Tu phép 01 gio lam viéc viéc khai
da diéu kién theo quy dinh phap sinh/Trich  lyc

ghi vao S& ho
tich cac viéc hd
tich khac (ban
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B4: Ky duyét
két qua giai
quyét TTHC

Chu tich UBND cép huyén ky
phé duyét

Cha tich UBND cip huyén

01 givr lam viéc

- M3u s6 04

- Trich luc ghi
vio S& hé tich
viéc khat
sinh/Trich  luc
ghi vao Sé6 hd
tich cac viéc hod
tich khic (ban
chinh).

B5: Tra két qua

- Tra két qua thd tuc hanh chinh
va thu 1€ phi (néu c6)

- Két thic viéc tra két qua trén
phin mém

Céng chirc tai B phan mot
cura cap huyén

Trong gid hanh

chinh

- Trich luc ghi
vio S6 hé tich
viéc khai
sinh/Trich  luc
ghi vao S6 hé
tich cac viéc ho
tich khic (ban
chinh),

-dE ) lai MaAu
gldy so 01




woyy dpyd 1] Suoyq
onyo  3ugy  Ap3u
p uvid oy Juodp
10] vy upq upa 9o
Sugyy Av3u (g pnb

U
oex 8 ueq ueA nnwr wey; deyd
ny, suQud onyd Sugd MY

0s oY A nx

quis wiy Agin) - | opoy pnb 19y upyu deyd n] Suoyq onp Sugy | U 2FX UEd doq Sueniy | wiry onqy :¢g
v0 QS UBN - | 1yy npo§) AR3u 47 .
"0 OH - "uIS ey
, &Y Bugp gs opa Yuis reIpy d31A
ogtA wre] Agdu ¢*¢ m8 deyd ng, Suoyg onyd Sugo
Y} U9E] 1QIPp 1P 05 QU Ngu X
uoy : ueid mop doy Swonay
05 OH - . . A1 ox deyd ny, Suoyg 0s oY
0 s NEN - 0914 wig| ABSU ¢°Q ugAny Qmo BID | L (m s ‘Ae 3 ’ fn £ X
10 9S NEN - 1w ugyd og e onyo Jug) | ¥ (s ugtp "Agrs) o5 g mphne) A Tl
T 14 u3ip
0S QY nI3 anj gAa uesds pnd -
0 9s NgIN - quIyo ugAny dgo eno jouw ugyd , WU UgyJ 0gA :
0S NP ; ; ’ ¢ R g os oy doN 19
[09SMEN - | Yupy QI3 Juoil | 0 I onud 3UQed ‘UBU ©O 0§ QU up SuQy nPy 4p degyN - | T ¥
, 05
ugyu day ‘en wery ‘ugp Supny -
usry ury 24y
any) gnb 393 | udny A uels oYy, uRMy day Lonsu/ia wog 9914 Qo Sunp ION | 20nq d¢0 0p 0§

"Ag3u ¢z pnb Juoupy 19Anb 1813 uly 1oy T yurw opx upq ugA 9o feyd doyg Sugniy

"091A wigl A¢du 60 :DHLL 19Anb 118 weid 10q Sug,

ugyu £ .01 A13 08 91] 92 ¥p LonIu 0yd 1godu 29nu 01 A 00 yurs 1oy A Jugp iy nq, Py

1go3u 20nu ) 19 93 Yurs 1Ry 1e] Hf Jugp 3y nyx, ¢l

8T




29

muu  Lanh  dao
Phong trinh Chi tich
Qm?bw cap huyén

cdp gidy khai sinh)
ThAm tra, trinh Ch tich Uy ban | Lanh dao Phong Tu phép 02 gi& 1am viée " mo 50 04
nhan dan cip huyén ky Gidy Tyeusoly
khai sinh - Gidy khai sinh
B4: Ky duyét|Cha tich UBND cép huyén ky | Cha tich UBND cAp huyén 02 gidr 1am viée - Mau s6 04
quyet TTHC
BS: Tri két qui | - Tré két qua thi tuc hanh chinh | Cong chire tai B0 phin mdt|Trong gio  hanh | - Giay kbai sinh
va thu 1€ phi (néu ¢d) ctra cap huyén chinh - Thu lgi Mau
- Két thiic viée tra két qua trén gidy 56 01

phin mém
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tich UBND  cdp
huyén cap giay Giay
chumg nhan két hon)
Thém tra, trinh Chi tich Uy ban | Lanh dao Phong Tu phap 02 gid 1am viée -Hoso
nhin dan cap huyén phé duyét - Mau s 04
- Gidy Gidy
chimg nhan ket
hon
B4: Ky duyét|Chu tich UBND cip huyén ky | Chu tich UBND cap huyén | 02 gid 1am viée - Méu s6 04
A - s n a
ket  qua giai phé duyét - Gidy Giy
quyét TTHC ching nhén két
hén
BS: Tra két|- Tra két qua thu tuc hanh chinh | Cong chirc tai Bd phin mot|Trong gi¢  hanh |- Cidy chimg
qué va thu 18 phi (néu c6) ctra cdp huyén chinh nh4n ket hon
- Két thic viéc tra két qua trén - :ﬂdum lai Mau
phin mém giay so 01




ny, duQyq onyd> Sugo wyy

OS QH - O91A Urg] Ax3u 6 yuim opx ugd doéy Suonay -
Rugiat! 08 oY A] nx
dgyd ny, 3uQuqd onyo 8uQD | Ly Fuep 0S ovA w3 dpyd L | g e eq
0 9s NgA - g1A wey Ag3u ¢ 3uoyq onuyo Bugd 1y udry ngip
05 O[] - 0p 1e] m rey 2314 Agy ngu 49X
¥ woy :ueld wop doy Jugnay
08 9H -
: 1A e o1 udhnyg des eno A1 nx deyd n, Suoyg 08
PO S TEN - RATRIREY o ugnd O 18 onuo Bugd) | 9A (1 udp “Aei8) os oy ugkny) | oy wekny) 1zg
[0 ¢S e -
1 ugIp
0S o NI nnj gA wess Ppug) -
0 ¢S ngA - qugo . . ugAny mmo BNo w@E ugyd ﬁmE ams.m ogA 05 o doN 14
10 gs g - UURY QI3 Buoil | og 14 onyd 3ugo ‘upyu o | os oy uy Suey ngy np diyy -
0s oy ugqu
don ‘en wory ‘ugp Supny -
Uy uy udry 24y)

any) enb oy

ahy) ueis 1oy,

ugry a0 Lendujia uog

231A Bugd Sunp 10N

2914 3% 9p 0§

"091a wreg| Ap3u (1 enb Jugyy 19Anb 113 ue1d Wy up yurw opx ugs doy Buonij,

0914 ure] Ag3u g0 :DHLL 39Anb 1818 ueid 1oy Sugy,

Igo3u d9nu 93 n94 93 1 yemy £ Bugp siy nyy, ‘91

[43




33

phép tham muu vin ban giri xac - Miu s6 04
minh. - Trich lyc khai tir
Thim tra; Trinh Chi tich Uy ! Linh dao Phong Tu phép 02 gity lam viée - Hb so

ban nhén din cap huyén ky cép _ MZu s6 04

Trich luc khai tir

- Trich luc khai tir

B4: Ky duyét| Cha tich UBND cdp huyén ky | Chu tich UBND cAp huyén 02 gi¢r 1am vide - MAu s6 04

két qua giai | phé duyét - Trich luc khai tir

quyét TTHC

B5: Tra két|- Tra két qua thi tuc hanh | Cong chirc tai B6 phan mét| Trong gid  hanh | - Trich luc khai tir

qua chinhva thu 1€ phi (néu cé) clra cdp huyén chinh - Thu lai MAu gidy
- Két thuc viéc tra két qua trén s6 01

phan mém




05 OH -
¥ OS NEN -
o5 T Al nxgp deyd nj, o8
1 9s nBIA - . M 10X 9p aF
v Q18 10 mmbﬁ mmo 3uoyy oA (Aei8 ueq) os oy ugAny) o :mb:ﬁu
(ngu dnNdn eno 0w uggd | T T T 34 song
quip Anb 95 enyo) ony 0g 1 o9ia we] deyd
Sunyo ngo nek nRId - nJ, Bugyq onyo 3ug)
deyd nJ, 3uoyd vno
1gny) Yoip ura o) ugo
yoip wengu g yoip 1ongu
A ngo onygy Sunyo (ugq
ugs Sugq) Junyd QT - ‘degd
08 OF - nr wamsm BUO Jgng golp UglA 0s o
) o wﬁm.o Bl Yoip _.@:wﬁ gur yap &@Z 11 aong
¥ OS NEN - rondu £ nyo ony) Sunyo (ugq ueA | ’
(ngw angn w0 ow wggd [T P TP o
yuip Anb 9o enyo) onwy | yYuIyo yuey | 9q 181 ogla wep deyd
Junuyy npd nehk noryd -|Q18  Fuoiy | nL Fuoyg onys Jug)
uny Uy
any) uerd oIy ayr  Jonq
u3ny A1) enb 193] oYL, 2Ny Lon3uy/ia wog 9914 3uQd Junp ION o3 op 0§

o1} Funyo ngo Nk NFU LA Ugq UgA ugq UEny) BOY) 03Yj UOY IBP 09 93 90 9%0Y QI3 G nes ngo ngk ugyu don
ngu ‘oot don od1a wrey Ae8u Juox) oeoy ned ngk ugyu don onyo 91 ‘uenb 0o Agdu Suoia], :DHLL 19Anb 113 URIS W) SuQ[,

deyd nj, 3ugyy end 1Eny) yoip urA o) 3udd ¢] Ydip LonBu ew Gaip Londw A N> 2T Junyd dofy Ny, |

aniyy Sunyd onA qury ‘Ix

pe



35

- Loi ching (bing vin
ban) ching thuc chit ky
ngudi dich ma ngudi dich
la cong tac vién dich thuét

ctia Phong Tu phap
Buwde 3: Xir | Tiép nhdn h so tir by phin mot - Hb so
Iy ho so cira UBND céap huyén va xem xét

xtr 1y hd so

- L&i chimg (bing vin
ban) chimg thyc chit ky

Trudng Phong tu phap 02 gio S . S
ngudi dich ma ngudi dich
la cong tac vién dich thuit
cia Phong Tu phép

Buée 4: Phit | Vio s6, photo, déng ddu chimg | Cong chic Phong tu{ Ol gid |- Hd so

hinh ho so | thuc va lwu hd so phép - Vin bin chimg thye chir

ching thyc ky ngudi dich ma ngudi
dich 12 cdng tac vién dich
thuét cia Phong Tu phap

Bude 5: | Hoan tra két qua giai quyét tha tuc | Cong chirc Phong tu | Trong gid | - Mau s6 4;

Chuyén tra | hanh chinh va thu phi, 1é phi (néu | phap lam viéc tai bé | hanh chinh

két qua cho
cong dan

co)

phén mét cra UBND
cap huyén

- Van ban chimg thuc chit
ky nguoi dich ma ngudi
dich ]a cong tac vién dich
thuét cia Phong Tu phap.
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cOng tac vién dich thuat.

Buéc  3:( Tiép nhén hd so tir bé phin mot - Ho so
Xir Iy hd|cira UBND cép huyén va xem xét » - 3 s 2
SO d xtr Iy hd so - Truong Phong tu ‘ - Lol chimg (bang van bin)
y h3 02 gitr ching thuc chit ky ngudi dich
phap . N . A
ma ngudl dich khoéng phai la
cong tac vién dich thuit.
Buéc  4:| Vio sd, photo, déng dau chimg | Céng chirc Phong tu 01 gioy - Hé so
Mwmn hanh | thuc va luu ho so phap - Vin ban chimg thye chit ky
o SO ngudi dich ma ngudi dich
chimg khong phai 13 cong thc vién
thye dich thuat.
Buwéc  5: | Hoan tra két qua giai quyét thu tuc | Cong chirc Phong tu | Trong gi¢ |- Vin ban ching thuc chir ky
Chuyén hanh chinh va thu phi, 1 phi (néu | phép 1dm viéc tai bd | hanh chinh ngudi dich ma ngudi dich
tra két qua | c6) phan mot cira UBND khéng phai la cong tic vién
cho cong cap huyén dich thuét;
dan

-Mauso4
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- Hb so

- L&i chimg (bdng vin
ban) chimg thuc hop
mmnm“ giao dich.

Tiép nhan hd so tir b phan mdt

- H6 so

W%_ QM 3 X Iy | va UBND cap huyén va xem xét MMM ong Phong tu mw_moma lam | - , Lai or‘wsm (bang van

S ky chimg thuc hop dong, giao dich | P2P : ban) chimg thyc hop
dong, giao dich.

Buéc 4: Phat| Vio sb, photo, dong diu chimg | Cong chirc Phong tir | 02 gio lam | - H so

hanh ho so | thuc va luu hd so phap vigc - Vén ban chimg thuc hep

chimg thye ddng, giao dich.

Budc 5: | Hoan tra két qua giai quyét thi tuc Cong chirc | Trong  gi& | - Vén ban chimg thuc hop

Chuyén tra két | hinh chinh v thu phi, ¢ phi (néu | Phong tr phép lam | hanh chinh déng giao dich.

qua cho cong co) viéc tai b phan mot - MBu sb 4

dan

cua UBND

huyén

cap
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Chuyén hé so | Tu phap dé xu 1y Tu phap lam viéc tai | viéc thuc (chua c¢6 quy dinh
bd v:wm\ mét ciura mau)
UBND cép huyén -MBusé 1
-M3u s6 4
- Hd so
- Loi chimg (bing vin
ban) chimg thuc vin ban
thoa thudn phin chia di
san ma di san }a dong san.
Tiép nhan bd so tir by phin modt - Ho s
Buée 3: Xir ly | 02 UBND cép buyén vi xem XCt| o ono phong 1|04 gio lam |- L0i chimg (bang vin
3 ky ching thuc van ban théa thuin , a ban) chimg thuc vin ban
ho so A e o o | phap VIEC . R
phan chia di san ma di san la dong théa thudn phin chia di
san. san ma di san la dong san.
Buéc 4: Phat| Vao s, photo, déng ddu chimg | Cong chirc Phong tu |02 gi¢ 1am |- HO so
_:,:,_r hoé so | thuc va lwu hé so phap viéc - Van ban chimg thuc vin
chimg thye ban théa thuin phin chia
di san ma di san 13 dong
san.
Budc 5: | Hoan tra két qua giai quyét thu tuc | Cong chirc Phong tu | Trong  gid | - Vén ban ching thyc vin
Chuyén tra két | hanh chinh va thu phi, 1& phi (néu | phap lam viéc tai b | hanh chinh | ban thoa thuin phan chia

qua cho cong
dan

co)

phén mét cira UBND
cap huyén

di san ma di san la ddng
san.

= I
-Mauso 4
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UBND cép huyén -Mau s6 4
-Hb so
- L&i chimg (bing vin ban)
chimg thyc van ban khai nhan
di san ma di san la dong san.
, Tiép nhin hd so tir bg phin mot -Ho so
Buoc 3: s £ " \ , ’ \ RV ) .
Xic 1v hd | €@ UBND cap huyén va xem xét | Trudng Phong tu |04 gid lam |- [yi chimg (bang vin ban)
o 7 "°|ky chimg thyc van ban khai nhén | phap vige chimg thuc vén ban khai nhan
di san ma di san 1a dong san di san ma di san 12 dong san.
Buéce  4:| Vao sb, photo, dong diu chimg | Cong chirc Phong tu | 02 gi¢r lam | - Hb so
Phat hanh | thyc va luu ho so phap vigc _ Vin ban chimg thuc vin bin
A T
rn. so khai nhan di san ma di san 12
chung dong san.
thuc ong
Buéc  5: | Hoan tra két qua giai quyét tht tuc | Cong chirc Phong tu | Trong gi& | - Vin ban chimg thuc van ban
Chuyén hanh chinh va thu phi, 1& phi (néu | ph4p 1am viéc tai bd | hanh chinh | khai nhan di san ma di san la
tra két qua | co) phén mét cira UBND dong san.
cho cong cap huyén - MBu sb 4

din
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Loi chimg (bing vin ban)
chung thyc ban saoc tir ban
chinh gidy to, vin ban do co
quan t6 chic c6 thim quyén
clia Viét Nam cép hoic chimg
nhan.

Tiép nhan hd so tir b phin mét
cira UBND cédp huyén va xem xét

- Ho so

Loi ching (bang vin ban)

Buée 3: Xir|ky chimg thyc ban sao tir ban| Truong Phongtw |02 gio lam |Ching thuc ban sao tir ban
1y hd so chinh giay t&, van ban do co quan | phap viée chinh giay to, van ban do co
td chirc cé thdm quyén cia Viét quan to chie c6 Emmn quyen
Nam cép hoic chimg nhan cua Viét Nam cap hodc chimg
nhén.
Buéc 4: Phat | Viao sd, photo, déng déu ching | Cong chitc Phong tu |01 gio 1am | - Hd so
rm:,:. hé so | thuc va luu hd so phéap viéc - Vin ban chimg thuc ban sao
chimng thye tir ban chinh gidy &, viin ban
do co quan td chirc c6 thim
quyén ctiia Viét Nam cip hoic
chimg nhéan.
Burée 5: | Hoan tré két qua giai quyét th tuc | Cong chic Phong tu | Trong  gior | - Vin ban chimg thuc ban sao
Chuyén tra | hanh chinh va thu phi, 18 phi (néu phap hanh chinh | tir ban chinh m_m% td, vin ban
két qua cho|cd) do co quan t6 chirc oo thim
cong dan quyén cia Viét Nam cip hoic

chimg nhan.
- Mausé 4
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14 UBND cép huyén - MAu s6 1
- MAu s6 4
- Hb so
- L&i ching (bing vin ban)
chimg thyc ban sao tir ban chinh
giay to, van ban ao CO quan, )
chic c6 thim n:%mm cua nudc
ngoai; co quan, t6 chuc c6 thim
quyén cua Viét Nam li€n két vai
co quan, & chirc ¢6 thim quyén
clia nude ngodi cAp hodc chimg
nhén.
,Emv nhin hd so tir bd phan mot - Ho s0
cira UBND cép huyén va xem xét Lo chimg (bang vin ban)
ky chimg thyc ban sao tir ban ching thuc ban sao tir ban chinh
chinh gidy to, van ban do co quan, gidy t&, viin ban do co quan, td
Buée 3: Xir | td chic c6 thdm n:%m: cia nudc | Truong Phong tu 02 giv 1am | chie ¢é thim n_:uam clia nude
Iy hd so ngoai; co quan, té chic ¢é thdm | phap viéc ngoai; co quan, td chire cé thim
quyén cia Viét Nam lién két v quyén clia Viét Nam lién két véi
co quan, t6 chirc ¢6 thdm quyén co quan, té chirc c6 thdm quyén
cia nudc ngoai cdp hodc chimg cla nudc ngoai cip hoic chimg
nhdn nhéan.
Buéc 4: Viao sb, photo, déng diu chimg | Céng chirc Phong tu |01 gid l1am | - H so
Phat hanh | thuc va luu hé so phap viéc

hé so ching
thyue

- Van ban ching thye ban sao tir
ban chinh giay t&, van ban do co
quan, td chirc cé thim quyén
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8. Tha tuc n_E.:m 5:6 chir ky trong cac m_m% to, vian bin Q.ﬁ dung cho ca truong hop ching thue diém chi va
truomng hop ngudi yéu ciu ching thye khong thé ky, khong thé diém chi dugrc)

Tdng thoi gian gidi @:%9 TTHC: Trong ngay co quan, tb chirc tiép nhan yéu cdu hodc trong ngay 1am viéc tiép theo, néu
tiép nhén yéu ciu sau 15 gio.

So dd N§i dung cong viée Don vi/nguoi Thoi Két qua thyc hi¢n
cac bude thye hién gian thuc
thire hién hién
Trong g |- Phiéu yéu ciu chimg thyc
_ ) .‘ r; r r . =
 Huéng dan, kiém tra, tiép nhan anh chinh Ao:_.,ﬁ.m om quy dinh mau)
hd so; - Mau so |
- Soan thao 1&i chimg (bing vin i ] . - Méu 6 4
Bude 1: @@d o,rmam Eﬂo Amrm ky trong cac %o:m? n_.__wa ﬂrowm - Hb so
Nép h gidy to, van ban (ap dung cho ca | 1U phap lam Viee tai Ui by N . .
op 1o truong hgp chimg thuc diém chi bd phén mot cia H.Lo,_ chimg @umbm van @mmc
so A 5 chimg thuc chir ky trong cac
vi trudng hop ngudi yéu cau|UBND cap huyén. mg e ol Xy tohg cat
chimg thuc khong thé kj, khong gidy t&, van ban (4p dung cho ca
thé diém chi duoc) va ky vio dudi ﬁﬂmmw% mwwumm,w% M_H.p m“
101 chimg th A inh
91 chimg theo mau quy di chimg thuc khong thé ky, khong
thé diém chi dugc).
- Phiu yéu cdu chimg thyc
Cong chitc Phong (chua ¢é quy dinh mau)
m”Mn w._ Chuyén hd so (ban gidy) v& Phong | Tur phap lam viéc tai | 01 gi¢ lam | - Mauso 1
b s M Tu phéap d& xur 1y bé phin mét cira | viée -Miusé 4
UBND cap huyén N
- Ho so
- Ldi chimg (bing vin béan)
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cong dan

khoéng thé ky, khéng thé diém
chi dugc).

-Mauso4
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chiung thue viéc sua dbi, bd
sung, huy bo hgp dong, giao
dich.

Tiép nhan hd so tir bd phin mot

- H6 so

m_u.qm‘ _w cira UBND cép huyén va xem xét | Trudng Phong |02 gio lam |- LOi ching (bang van ban)

o7 "®lky ching thuc viéc sia ddi, bd | phap viée chimg thyc viée sia doi, b

5 sung, hity b hop déng, giao dich m_.swu hiy bé hop dong, giao
ich.

Buge  4:| Vio sb, photo, déng déu chimg | Cong chirc Phong tu |01 gid lam | - HS so

Phit hanh
hd

thue va luu hd so

phap

viée

- Vin ban ching thuc viée stra

) s d6i, bb sung, hity bd hop déng,
chimg giao dich.
thuc
Budc  5: | Hoan tra két qua giai quyét thi tuc Cong chitc Phong tu | Trong  gid | - Vin ban chimg thyc viée sia
Chuyén hanh chinh va thu phi, 18 phi (néu | phap hanh chinh | d6i, bd sung, hity bo hop ddng,
tra két qua | c6) giao dich.
cho  cong - Miu sé 4

dan
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- Hop dong giao dich cé 15i sai
sot can sita dd dugc cbng chic
Phong Tu phép lam viéc tai bd
phédn mét cira UBND omﬁ huyén
gach chén 18i sai s6t can sira va
ghi vao bén 1& ctia hop ddng, giao
dich néi dung d3 sia.

Bwroe 3:

Tiép nhdn hé so tir bd phan mot

- Ho6 so

- Hop dong giao dich c6 13i sai
sot cdn stta d dugc gach chén 161

Xir Iy hd ctra UBND cép wc%mn <wau.85. xet | Trudng  Phong  tu o.w g0 1am | gai 56t can stra, ghi vao bén 1& cla
o ky chimg thyc viée sira 16i sai st { phap viéc hop dbng, giao dich néi dung da
trong hop dong, giao dich stra va dugc ngudi ¢b thdm quyén

chimg thyc ky ching thuc néi
dung stra 15i sai sot.

Bude 4:|Vao sb, photo, déng ddu chimg Cong chirc Phong tu | 01 gis 1am | - Hd so

m.mzﬁ . thue va luu hd so phap viée - Hop ddng giao dich ¢6 15i sai

hanh  ho sOt can sita di dugc gach chan 15i

So' chimg sal s6t can sira; ghi vao bén 13

thye ctia hop ddng, giao dich ndi dung
dd sira; dugc ngudi c6 thim
quyén chimg thuc 5\ ching thuc
ndi dung sira 16i sai s6t va déng
diu.

Budée  5: | Hoan tra két qua giai quyét thi tuc Cdng chirc Phong tu | Trong  gid | - Iom. dong giao dich cé 13i sai

Chuyén | hanh chinh va thu phi, 1& phi (néu | phép hanh chinh | sét can sita dd dwoc gach chan 16i

tra  két sai_s6t cin sira; ghi vao bén 18
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11. Thi tuc cip bin sao cé chirng thire tir bin chinh hop ddng, giao dich da dwge chimg thyc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong ngay co quan, td chirc tiép nhén yéu cau hodc trong ngay 1am viéc tiép theo, néu
tiép nhén yéu ciu sau 15 gidr. Trudmg hop tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo thi ngudi tiép nhan hé so phai ¢6 phiéu hen
ghi 15 thoi gian (gio, ngay) tra ket qua cho ngudi yéu ciu chang thuec.

UBND cép huyén

So do Noi dung cong viée Pon vi/ngudi Thoi Két qua thye hién
cac bwéc thye hién gian thuc
thure hién hién
- Phiéu yéu omwc chimng thuc (chua
- Huéng din, kiém tra va tiép nhan ¢6 quy dinh mau)
ho so. . Cong chiuc Phong ) ch m.”w l
Buée  1: |- Soan thao 101 chitng (bdng vén | Tu phap 1am viée tai Trong  gid | -Mauso 4
Nop hé so | ban) ching thuc ban sao tir ban | bd phén mét cta|hanhchinh | _ H3 so
chinh hep dong, giao dich. UBND cép huyén. ) )
- Lai chimg (bang vdn ban) chimg
thuc ban sao tir ban chinh hop
dong, giao dich
- Phiéu yéu cu chimg thuc (chua
¢0 quy dinh mau)
Bude 2: o o Coéng chiac Phong - EWE mm 1
Chu muh ha Chuyen ho so (ban gidy) vé Phong | Tu phap lam viée tai | 01 gi& 1am | - M3u sé 4
e y Tu phép dé xtr 1y b6 phan mot cia | viec B so

- Loi chimg (bing vin ban) chimg
thuc ban sao tr ban chinh hop
dong, giao dich.
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12. Thi tyc clp ban sao tir s6 goc

59

Tdng thoi gian giai quyét TTHC: Trong ngay co quan, t chirc tiép nhin yéu cau hojc trong ngdy lam viéc tiép theo, néu

tiép nhan yéu ciu sau 15 gio.

So db N¢i dung cong viée Don vi/ngudi Thoi Két qua thwe hién
cac burrée thuc hién gian thyc
thyuc hién hi¢n
- Phiéu yéu owu.: ching thuc (chua
Hudng din, kiém tra va tiép nhan | Cong chuc cac co c6 quy dinh mau)
Buge 1:|DOso quan, .QQMH v _E,,B Trong gi¢ | Mau s6 1
Nop b so viec tai bO phan MO | s chink | - Mau sé 4
op cta UBND cép :
huyén. - Ho so
- Phiéu yéu om.wc ching thyc (chua
Coéng chirc cac co ¢6 quy dinh mau)
w:.c.n» Nh Chuyén hd so (ban gidy) vé Phong quan, .QQH.H v _mwu 01 giog lam |~ Mau s6 1
Chuyén ho | 1y phap dé xir Iy vice tal b0 phan mot| s - Miusb 4
SO phap y cua UBND cip} .
huyén - H6 so
. A ~ A N a n - A
Buge 3 thucﬂm:wa mmca,woom_”_ w_w ﬁm Thi truéng e co| o) i 1y | Ho s .z 1
Xir 1j ho sb gbc dé ca nwwnwmmm cho nguoi | T4 don vi thuge Smom - Ban sao van bén, gldy to tir 56
SO £ P & UBND cép huyén . gdc.

yéu cau
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