
 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

THÀNH PHỐ QUẢNG NGÃI 

 

Số:         /UBND 

V/v yêu cầu rà soát, đảm bảo  

việc sử dụng dịch vụ lưu trữ  

theo đúng quy định 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

 TP. Quảng Ngãi, ngày     tháng     năm 2024 

 

 

 

      

               Kính gửi:  

        - Các phòng, ban, đơn vị thuộc UBND thành phố;                                                         

                  - UBND các xã, phường. 
 

     

Theo thông tin từ Sở Nội vụ, vừa qua nhiều cơ quan, đơn vị trên địa bàn tỉnh 

Quảng Ngãi sử dụng dịch vụ lưu trữ nhưng thực hiện chưa đúng quy định. Để quản lý 

việc sử dụng dịch vụ lưu trữ của các cơ quan, đơn vị thành phố và xã, phường bảo đảm 

chất lượng, đúng quy định theo đề nghị của Sở Nội vụ tại Công văn số 397/SNV-

QLVTLT ngày 16/3/2024 về việc rà soát kết quả sử dụng dịch vụ lưu trữ, UBND thành 

phố yêu cầu các phòng, ban, đơn vị thuộc UBND thành phố và UBND các xã, phường 

thời gian qua có sử dụng dịch vụ lưu trữ thực hiện một số nội dung sau: 

1. Rà soát, yêu cầu tổ chức cung cấp dịch vụ lưu trữ (sau đây ghi tắt là Nhà 

thầu) phải hoàn thiện kết quả chỉnh lý, số hóa tài liệu lưu trữ (hoặc điều chỉnh nếu  

còn sai sót) để bảo đảm: Hồ sơ đủ điều kiện giao nộp vào Lưu trữ lịch sử, tài liệu 

hết giá trị đủ điều kiện thẩm định trước khi tiêu hủy, cơ sở dữ liệu đủ điều kiện kết nối 

với Hệ thống quản lý tài liệu lưu trữ điện tử và Kho dữ liệu số của tỉnh.  

2. Những cơ quan, đơn vị đã được Phòng Quản lý Văn thư Lưu trữ thuộc 

Sở Nội vụ hỗ trợ nghiệm thu kết quả sử dụng dịch vụ lưu trữ, nhanh chóng phối hợp 

với Nhà thầu điều chỉnh những sai sót theo Biên bản ghi nhận giữa các bên liên quan.  

3. Quản lý, giám sát quá trình hoàn thiện, khắc phục các sai sót của Nhà thầu 

(cá nhân không đáp ứng tiêu chuẩn nghiệp vụ không được tham gia vào quá trình này, 

cá nhân chỉnh lý tài liệu lưu trữ phải có Chứng chỉ hành nghề lưu trữ lĩnh vực chỉnh 

lý, cá nhân số hóa tài liệu lưu trữ phải có Chứng chỉ hành nghề lưu trữ lĩnh vực số 

hóa); đồng thời, có biện pháp quản lý an toàn hồ sơ, tài liệu, cơ sở dữ liệu của cơ quan,  

đơn vị trong quá trình thực hiện và sau khi nghiệm thu, bàn giao.  

Yêu cầu các phòng, ban, đơn vị thuộc UBND thành phố và UBND các xã, 

phường nghiêm túc triển khai thực hiện./. 

  

 

 

 

 

 

 

 

Nơi nhận:     
- Như trên; 

- CT, các PCT UBND TP; 

- Phòng Nội vụ thành phố; 

- VPUB: CPVP, CV(NC); 

- Lưu: VT, NV(CV,HV).  

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 
 

Trà Thanh Danh 
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